Ministerio de
Finanzas Publicas

TESORERIA NACIONAL

Constancia de Inventario de Cuentas

La Constancia de Inventario de Cuentas, tiene como objetivo comprobar que una
Institucién, persona individual o juridica tiene registrada una cuenta de depdsitos
monetarios en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- Gobierno Central,misma
que para recibir acreditamientos de cualquier Entidad del Organismo Ejecutivo debe
cumplir con tener un estatus valido en SICOIN y estar activa en el banco del sistema.
Dicha constancia debera ser entregada por el beneficiario a la Institucion querequiera

un inventario de cuentas, para gestionar un pago.

Esta aplicacion le permite crear una Constancia de Inventario de Cuentas y/o Verificar

la autenticidad de la misma.

INSTRUCCIONES QUE LE PERMITEN CREAR UNA CONSTANCIA DE
INVENTARIO DE CUENTAS EN EL SISTEMA

Marque crear una constancia
de Inventario de Cuentas.

WO minfin.gob.gt/sicoinweb/Consultas/C00520674.aspx

Ingrese Nimero de NIT/CUI:
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Por favor resuelva la validacién recaptcha antes de continuar I

Ingrese el NIT, seleccione el
campo recaptcha presione
“ENTER” o el botdn
“GENERAR” para crear la
Constancia de Inventario de
Cuentas.
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Si la persona tiene registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada — SICOIN- Gobierno Central una
cuenta monetaria, en estado APROBADO y la misma se encuentra ACTIVA en el banco del sistema se
emitird una “Constancia de Inventario de Cuentas” que no necesita firma y sello de algin funcionario
de Tesoreria Nacional, derivado que la misma contiene un cédigo verificadorque permite validar
la autenticidad de la constancia; a continuacidn se muestra un ejemplo:

Finanzas Publicas

Tesoreria Nacional

CONSTANCIA INVENTARIO DE CUENTAS
Nimero/ Nombre del MIT: 300000000 YYYYYY YYYYYYY YVYTYYY YYYVYTY

Por este medio Tesoreria Wacional hace constar que la persena identificada anferiormente, poses una cuenta de  depdsito
monetaric registrada em el Sistema de Comtabilidad Imtegrada - SICOIN - Gobierno Central, en astado

APROBADOQ, a partir del 01/05/2024 12:08:0% w la mizma == encuentra ACTIVA en el siztema del BANCO
ICCOOODDDDO0TL

Y para wsos que al mteresado comvenga, se extiende la presente constancia en Guatemala el 14-06-2024 13:26:17.

MOTA:

El estado de la cuenta en - SICOIN - puede varisr por actualizacion del imventsrio, per inactivacion o cancelacidn de la mizma
en gl banco del sistema

Cadigo Verificador:
CCCCCCC

La presemte constancia podra ser validada dentro de Los 30 digs de su fecha de emizion
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Si la persona tiene registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada — SICOIN- Gobierno Central
una cuenta monetaria, en estado APROBADO y la misma se encuentra INACTIVA, CANCELADA O NO
RECIBE ABONOS en el banco del sistema se emitird una “Notificacion de Inventario de Cuentas”
como se muestra a continuacion:

Finanzas Publicas

Tesoreria Nacional

CONSTANCIA INVENTARIO DE CUENTAS
Nimere/ Nombre del NMIT: 300000000 YYYYYY YYYYYYY XYVEYEY ¥YNYY

Por este medio Tesoreria Macional hace constar que la persona identificada anteriormente, poses una cuenta de  depadsito
monetaric registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada - SICOIN - Gobiermo Central, em estado

APROBADD, a2 partir dal 01/05/2024 13:40:11  + la mizsma se sncuentra INACTIVA en el sistema del BANCO
DD

Y para uwsos que al mterssado comvenga, se extiends la presente constancia en Guatemala el 14-06-2024 15:25:43.

MOTA:

El estado de la cuenta en - SICOIN - pueds varizr por actualizacicn del fventario, por inactivacidn o cancelacidn de la mizma
e al banco del siztema

Codige Venficador:
DDDDDDDD

Lz presente constancia podra ser validada dentro de los 30 djgs de su fecha de emizion
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Si la persona no tiene registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada — SICOIN- GOBIERNO

CENTRAL una cuenta monetaria, se emitira una “Notificacion de Inventario de Cuentas” como se
muestra a continuacion:

Finanzas Publicas

Tesoreria Wacional

NOTIFICACION INVENTARIO DE CUENTAS

IMimero / Nombre del NIT: 20661870;

Por este medio Tescoreria MNacional hace comstar que en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-
GOBIEEINO CENTEAL, el NIT amba identificado no poses cuenta registrada vwo aprobada. En cazo el interesado
Teguiera registrar una cuenta, podra realizarlo de la forma siguiente:

1. MODALIDAD EN LINEA:

1.1 Wisitar el sitio web wwwwminfin gob.zt. en el meni seleccionar la opeion “Servicios v Tramites™, v
“Bervicios: em Linea™ o “Pulze agui™; seleccionar la opcion “Guia de Usuano”™, seguir los pazos descritos
en la guia para registrar la cuenta monstana en el sistema.

1.2 En el Portal atenciomvirtual minfin gob. gt/ ublcar la seccion 4 “Registro de Cuentas™ v seleccionar la
D]:ICCLDIL 4.1 “Femistro de Cuentas”, seleccionar la opcion Gma dE US'L'I.E.].'.I.G B-EE'IIII los pajcus des-:ntos £mn
la guia para registrar la cuenta monetaria en el sistema rirtual.
cuentas’,‘l

1. MODALIDAD PRESENCTAL:

e«  Wisitar el sitio web worwminfin gob.gt, en el mem seleccionar la opeion “Servicios v Tramites™, v
“Formularios™ -/ manfing gob. ptind ‘servicios-v-tramites/formularios).

+ En la seccion “DIRECCION DE TESORERILA NACIONAL™, seleccionar la opcién: “Fomma THCK-04
“Begistro de Cuenta de Depdsitos Monetarios (01 en SICOIN Gobierno Central para paso a proveedores
entidades v otros beneficiarios del Estade™ de forma presencial {archive en formato Excel editable)”, el cual
podra ser llsnado a manc o a computadora v cumplir con los requisitos v documentos indicadoz en el
formmulario, zegun el tHpo de cuenta a registrar, una vez completado =]l expediente lo debs presantar
personalmente en la ventanilla respectiva en el Edificio Ministerio de Finanzas Pablicas.

Motificada la aprobeacidn de la cuenta monetaria en el comreo electronico del usuario, podré descargar la Constancia
de Inventario de Cuentas en el link: https:/sicoin minfin sob st/sicoinweb/Consultas/CO0820674 aspx.

Cualquier duda o consulta podra realizarla al teléfone 23743000, extensiones 10322, 10525 o 10540, o bian realizarla
al correo electronico thewentas@mmfin zob. =t

Guatamala,
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IMPRESION DE LA CONSTANCIA O NOTIFICACION DE INVENTARIO DE
CUENTAS.

Para la impresion de la Constancia o Notificacion de Inventario de Cuentas debera de
presionar el icono que corresponde, de acuerdo al navegador de internet que se esté
utilizando. Como se muestra en el siguiente ejemplo.

Archivo Edicion Ira Favoritos Ayuda

),‘;l\ iz & v |=] @ v Pagina~v Seguridad v Herramientas v *‘O*v _E @

v

A

Por estd medio Tesoreria Nacional hace constar que la persona identificada anteriormente. posee una
cuenta de deposito monetario registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada - SICOIN - Gobierno
Central. fen estado APROBADO. a partir del 08/09/2011  12:09:38P.M. y la misma se encuentra
ACTIVA en el sistema del BANCO CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL.

Y para fusos que al interesado convenga. se extiende la presente contancia en Guatemala el 26/02/2015
11:22:02A. M.

NOTA:
El estadof de la cuenta en - SICOIN - puede variar por actualizacion del inventario de cuentas: o bien por inactivaciéon o
cancelacidh de la cuenta en el banco del sistema

Busca el Icono de impresion en la vista
previa del PDF o bien de las opciones del
navegador.
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INSTRUCCIONES QUE LE PERMITEN VALIDAR UNA CONSTANCIA DE
INVENTARIO DE CUENTAS EN EL SISTEMA.

Seleccione la opcién t/sicoinweb/Consultas/C00820674.aspx
Validar Constancia de
Inventario de Cuentas.

Area de mensajes o avisos
informativos por inconsistencias
en la validacion de Ia
informacién.

Sistema de Contabilidad Integrada
SICOIN /

O Crear Constancia de Inventario
@® Validar Constancia de Inventario

Ingrese el Codigo Verificador: LB

Mensaje

,
Ingrese el NIT, seleccione el
campo recaptcha presione ——p No soy un robot ™
“ENTER” o el botén reCAPTCHA
“GENERAR” para crear la —

Constancia de Inventario de (O
Cuentas Manual de Usuario

Si el cédigo verificador es correcto el sistema volvera a desplegar la Constancia de Inventario de
Cuentas emitida originalmente, la misma su puede reimprimir si se desea, con el mismo
procedimiento de Impresidn de Constancias de Inventario de Cuentas.
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Si el cédigo verificador es incorrecto le dard el mensaje siguiente:

SICOIN /

() Crear Constancia de Inventario
Tipo de Operacién :
@ Validar Constancia de Inventario
e 3

e

Manual de Usuario

Este error también puede dar si la constancia ya estd vencida, por lo que debera de generar una
nueva Constancia de Inventario de Cuentas, para verificar en que situacion estd su cuenta de
depdsitos monetarios.

Nota: Para que este servicio funcione adecuadamente debera tener instalado un lector PDF
asi como permitir visualizar ventanas emergentes.
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